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порядок признания и отражения в учете и бухгалтерской отчетности со-

бытий после отчетной даты

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается инtьорма-

ция о событиях после отчетной даты - существенных фактах хозяйственной

жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние,

движение деFlег или результаты деятельности учреждения и произошли в пе-

риод между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой)

отLIетности (далее - События).

Факт хозяйственной жизни признается суlцественным, если без знания о нем

гlоJIьзователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состоя-

ние, дви)Itение ленежных средств или результаты деятельности учреждения,

главный бухгалтер учреждения самостоятелъно принимает решение о суще-

с,гl]енности фактов хозяйственной жизни.

Квалифицирует событие как СПОЩ главный бухгалтер на основе профессио-

нального суждения.

основание: п,6 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н, подп, "ж" п,9

сгС ''Учетная политика, оценочные значения и ошибки".

пололtение Сгс "событие после отчетной датыll применяется одtIовре-

меннО с применеt{ием положений СГС "Концептуальные основы бухгалтер-

ского учета и отчетности организаций государственного ceкTopal|, если иное

2.1. СобьIтия, которые подтверх(даIо1 сух{ес1вовавшие на отчетную дату хо-

зяЙственrIые условия учреждения :

не предусмотрено другими федеральными стандартами бухгалтерского учета

лл я орган изации госуларственного

2. Событиями после отчетЕIой даты

ceKTopal|.

признаIотся:



-- IIолучение свидетельства о поJIуLIении (прекращении) rrрава на имуLцество,

в случае когда документы }Ia регистрацию были поданы в отчетном году, а

свидетельство получено в следующем;

- ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет

последующее списание дебиторской (кредиторской) задолlкенности;

ПризнаI{ие неплатежесIlособным физического лица, являIощегосrI дебl.t,rо-

ром учреждения, или его смерть;

* признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение

имеет кредиторскую задолженность;

- ПОЛУЧенИе от страховой организации документов, устанавливающих или

у'гочняющих размер страхового возмещения, по страховому случаю, произо-

шедшему в отчетном периоде;

- Обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, кото-

рые влекут искажение отчетности;

- ВОЗникНовение обязательств или денежных прав, связанных с завершением

судебного производства.

2.2. ЩРУГие события, которые подтверя(дают условия хозяйственной деятель-

НОСТИ, сУЩествовавшие на отчетную дату, или указывают на обстоятельства,

существовавшие на отчетную дату;

СОбытия, которые свидетельствуют о возникших посJIе отчетной даты хозяй-

ственных условиях учреждения:

- изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;

- ПОСТУПЛение и выбытие активов, в том числе по результатам инвентариза-

ции перед годовой отчетностью,

lto)iap, аtsария, с,гихийtlое бсдствие, друI,ая чрезвыLlайная си,гуацLlя, из-за

которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;

- ИЗМененИе величины активов и (или) обязательств, произошедшее в резуль-

тате изменения после отчетной даты курсов иностранных ва_пют;



- наЧало судебного производства, связанного исключительно с событиями,

произошедшими после отчетной даты.

3. СОбытИе отражается в учете и отчетности за отчетный период в следую-

щем порядке.

З. 1. СОбЫТИе, которое подтвер>Itдает хозяйственные условия, существовав-

ШИе на отчетную дOту, отражается в учете отчетного периода. При этом дела-

ется:

чl ЩОПОЛНИТеЛЬная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,

. ЛИбО ЗаПИсь способом ((красное сторно) и (или) дополнительная бух-

галтерская запись на сумму, отраженнуIо в бухгалтерском учете.

СОбытия отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день от-

ЧеТНОГО ПерИода до заключительных операций по закрытию счетов. Щанные

бУХt'а"штерскоl'о уLIота отражаIотся в соотвеl,с,гвующих форп,rах о,l,че,I,нос,ги с

учетом собьiтий после отчетной даты.

В текстовоЙ части пояснительной записки раскрывается информация о Собы-
,lии и его оценке в денежном выражении.

З.2. СОбЫТИе, сВидетслъствуIощего о воз[Iикших после отчетной даты хозяй-

СТВеННЫХ Условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего

За ОТЧеТНЫм. Аналогичным образом отра}кается событие, которое не отра-

ЯtеНО В УчеТе и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков пред-

ставления отчетно Q,ги или из-за позднего поступления первичных учетных

ДОКУМеН'ГОв. При Этом информация о таком собы,гии и его денежная оценка

приводятся в текстовой части пояснительной записки.



Прилоrкение Лq16

к ччетной политике

поло}кЕниЕ

о постоянно действующей инвентаризационной комиссии.

1. Общие положения.

Постоянно действующие комиссии по инвентаризации имущества и

финансовых обязательств ГБУЗ РК (СLIРКБ> (далее - Комиссия) созданы

Для Проведения инвентаризации в ГБУЗ РК (СЦРКБ), осуществления кон-

'ГРОЛЯ На/{ СОХранностыо и эффективным испоJIьзованием имушества учре-

ждения с применением HoBbix альтернативных методов инвентаризащии для

активов: видеофиксации, фотофиксации, фиксацию (актирование ) факта вы-

I]олнения объектов своей функции.

Комисси я при организацми и проведении инвентаризации руковод-

СтВУеТСя статьеЙ 1 1 Закона от 06. |2.201 1 ЛЪ 402-ФЗ, пунктами б и 20 Инструк-

ЦИИ к Единому плану счетов Jф 157н, Федеральным стандартом кУчетная по-

ЛиТ}lка, оценочные значенияи ошибки>>, утвержденным приказом Минфина от

З0.|2.2017 М 274, а также Порядком и графиком проведения инвентаризации

в учреждении.

2. Основные зада.lи Комиссии.

ОСНОвной задачей Комиссии является проведение инвентаризации имуще-

СТВа, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на заба-

ЛаFIСОВых сЧетах по его местонахождению и материально ответственному

JlИЦУ, ВыяВJlеI{ие фактичесt(оI,о наличия имущества, соtlоставJlение фак,гиче-

СКОГо наJIичия имущества с данными бухгалтерского учета, выявление не-



уLI,генных объектов, факти.tеское оостояние объектов основных средс,гв, ста-

тус объекта учета, проверка полноты отражения в учете обязательств, подго-

товка документов по списанию основных средств и материальных запасов, а

ТакЖе оценку основания для возмещения недостач, обоснованности призна-

ния в учете и другие обстоятельства.

3. Организация деятельности Комиссии.

3. 1. Комиссию возглавляет председатель.

Председатель:

. осуществляет общее руководство работой Комиссии;

. распределяет обязанностии дает поручения членам Комиссии,

обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов;

о ОПРеДеЛЯеТ СОГЛаСНО ПОРЯДКУ ПРОВеДеНИЯ ИНВеНТаРИЗаЦИИ МеТОДЫ

(СПОСобы) проведения инвентаризации в отношении соответствующих

о бъ ектов ин вентар изации;

. ПеРеД НаЧаЛОМ ИНВеНТаРИЗаЦИИ ПоДготавливает план работы, проводит

ИНСТРУКТаЖ с Членами Комиссии, ознакомляет членов Комиссии с мате-

риалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок;

. организует Подведение итогов инвентаризации;

r Несет персональную ответственность за выполнение возлох(енных на

Комиссию задач.

З.2. Состав Комиссии назначается приказом по ГБУЗ РК (СЦРКБ).

В СОСтав Постоянной инвентаризацIrонной комиссии включается как мини-

МУМ ТРеХ ЧеЛоВек. IVIенятъ состав комиссии в процессе проверки нельзя. Щля

ГIраВоМочности проверки достаточно соблюдать кворум присутствия - 2lЗ

от общего числа членов комиссии.

VIатериально ответственные лица в состав Комиссии не входят. При про-

ВеРке имущества присутствие материально ответственных лиц обязательно.



3.З.Инвентаризация проводLiтся при наличии кворума (2/З состава комис-

сии). Если кворума нет - председатель переносит время инвентаризации. Ре-

ЗуJlьтаты инвентаризации, tIроведенной в отсутствие кворума, являIотся не-

действительными.

3.4, ПРи большом количестве инвентаризируемых объектов, в том числе при

ПРоВеДении инвентаризации перед составлением годовой отчетности, руково-

лИТеЛь вправе создать рабочие инвентаризационные комиссии, которые руко-

ВОДСТВУЮтся в своей деятельности настоящим положением. Персональный

СОСТаR рабо.Iих комиссиЙ закрепляется решением о проведении инвентариза-

ции (ф. 0510439) (далее - Решение (ф. 05 10439)) и действует до окончания

и нвентаризаL\ии.

В ttозrномоLlия рабочих комиссий входит непосредственно IIроцедура прове-

ДенИя инвентаризации по объектам, закрепленным за рабочей комиссией ре-

ШенИеМ о проведении инвентаризации (ф.0510439), и оформление инвента-

ризационных описеи.

OTBeTcTBeFIHbit\4 лицом рабочей комиссии назначается один из членов комис-

Сt,lИ, ИМеlОщиЙ право голоса при выItесении решения о результатах инвента-

ризаIIир{.

В слУчае отсутствия ответственного лица рабочей комиссии по уважительной

ИЛИ Не ЗаВИСЯЩеЙ от него причине, возникшеЙ после начала проведенияин-

ВеНТарИЗ аЦии, полномочия ответственного лица рабочей группы возлагаются

rra [1редседателя комиссии.

3.5. Коми ссия проводит инвентар изации,.

- внеочередные;

- при передаче имущества в аренду, при выкупе, продаже;

IIpi,I сменс] ма,гериаJIьно о],ве,гствеFI}Iых лиц;

- при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порLIи имущества;



- в случае стихийного бедствия, пожара, аварий или других чрезвычайных

ситуаций, вызванных экстрем альными услови ями;

- при реорганизации или ликвидащии учреждения;
- иные случаи, по приказу главного врача;

- ежегодные - по графику, утвержденному приказом, в том числе перед

составлением годовой бухгалтерской отчетности;

- в других случаях, пре/Iусмотрен}{ых законодательством и иными

нормативно-правовыми документами,

4. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризации.

4. 1. Коми сQия осуществляет полномочия:

-IIроверяет фактическое наличие активов и обязательств, сверяет их с дан-

ными бухгалтерского учета;

-дает оценку активам и обязательствам:

-оформляет документально результаты проведения инвентар изации;

-рассматривает материалы, представленные в ходе инвентаризации;

-подводит итоги инвентаризации, в том числе классифицирует отклонения -
излишки, IIедостачи, пересортица и пр.

4.2.В ходе оценки активов и обязательств комиссия:

-проверяет нефинансовые и финансовые активы на соответствие критериям

актива;

-выяtsляет признаки обесценения активов;

-определяет целевую функцию актива и статус объекта учета;
- опредеЛяет возмО)tностЬ дальнейшей эксплу а-гации иNIу щества;

-оценивает возможность списания имущества;

-оценивает основания для возмещения недостачи.

4,з. В ходе проведения инвентаризации финансовых активов и обязат,ельств

комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) дополнительно опреде-

ляет признаки и устанавливает:



-безнадеrкной к взысканию дебиторской залолжеIrности;

-СОМниТельноЙ задол)tенности непJIатежеспособных дебиторов, в том числе

несоответствия задолженности критериям признания ее активом;

-суммы невостребованноЙ в срок (просроченной и (или) неподтвержденной

по результатам инвентаризации) кредиторской задолженности;

-суммы l]ерепла,I, доходов (ис.гочников финансирования дефицита);

-СУММЫ ДебИТОРСКоЙ и кредиторскоЙ задолженности, подлежащие восстанов-

ЛеНИЮ На балансовом (забалансовом) учете в соответствии с действующим

законодательс,гвом Российской Федерации.

5. Порядок рабо,гы комиссии и IIриI{ятия решений.

5.1. Комиаеия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точ-

ность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств,

материальных запасов, денежных средств, Другого имущества и финансовых
обязательств, правильность и своевременность оформления материалов ин-

веIIтаризации.

описи в двух экземплярах подписыRаIот все члены Комиссии и материально

ответственные лица.

5.2, ИнвеЕIтаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефи-

нансовых активов (ф. 05040В7) применяется для отражения результатов про-

веденной в Учреiкдении иIJtsенlаризации объек,гов нефинансоtsых активов.

комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) обеспечивают полноту

и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических
остатках имущества.

Инвентаризационные описи формируются ответственным сотрудником бух-

галтерии.

5.З. Инвентаризация имуЩестI]а проводится по его местонахождению и от-

ветственным лицам, с которыми заключен договор о поJIной шtатериальной

ответственности.



При инвентаризации имущества обязательно присутствие ответственного

лищо; с которым заключен договор о полной материальной ответственности.

5.4. Комиссия (рабочая инвентаризаI{ионная комиссия) при проведении ин-
ВсllТарliЗацLiи обеспе,{ивае,г lloJII{oT)/ и Tor-IIIocTb вItессIIия в иIIвеltтарllзацllоll-
НЫе оПИсИ данных о фактических остатках имущества, правильность и свое-
временность оформления результатов инвентаризации.

5.5. При инвентаризации объектов имущества Комиссия (рабочая инвентари-

ЗаЦИонная комиссия) производит осмотр объект,ов и заносит в описи полное

I,IX НаимеIIоваIfие, инRеIl1,арные номера, проводит сверку инвентар}Iых номе_

РОВ, УкаЗаIIных в инвентаризационных описях с данными инвентарного но-

мера, указанного на объеtсте имущества.

Если инвеI{таризация имущества проводится в течение нескольких дней,

То Помещения, где хранятся N{атериальные ценности, при уходе Комиссии

(рабо,лей иIIвеIJтарLIзацItонIтой комиссии) должны бьттt опечатаны.

В исключительных случаях, когда возникает необходимость в выдаче имуще-

ства со склада в процессе инвентаризации, ответственным лицом, с которым

ЗаКЛЮЧе!r Договор о полной материальной ответственности IvIo}KeT быть про-

ИЗВеДеН ОТПУск материальных ценностей только с разрешения руководителя
(УпОлнопlоченным им лицом) Учреiкдения и главного бухгалтера Учрежде-

НИЯ В Присутотвии членов Комиссии (рабочей инвентарl{зационной комис-

сrrи).

С'ГатУс объекта учета и rlелевая функrlия актива офорп,rляIо,гсrl в и}II]еIIтариза-

цI.rонной описи с указанием их наименования в соответствии

с Приказами Минфина от 30.03.20\5 М 52н, от 15.04,2021 ЛЬ 61н.

5 . 6. ПРИ ИнВентар изации нема,гериальных акf,ивов комиссия проверяет:

*наличие документов, подтверждающих права организации на их

LIсгIользование;



-правильность и своевременность отражения нематериальных активов в ба-

лансе.

При инвен],аризации прав пользования на результаты интеллеItтуаjIьной дея-

Тельности комиссия проверяет наличие лицензионных договоров (лицензий),

либо иных документов, подтверждающих существование права на резуль-

таты интеллектуальной деятельности.

ПО РеЗУльтатам инвентаризации прав пользования на результаты интеллекту-

аЛЬНОЙ ДеяТеJIьности, в целях составления годовоЙ бюджетной отчетности,

срок Их полезного использования, в том числе прав пользования на резуль-

ТаТЫ ИIlТелЛектуальноЙ деятельности с неопределенным сроком полез ного

ИСПОЛЬЗоВания уточняется, в случае изменения факторов и (или) условий их

ИСПОльЗоВания, указанных в пункте 27 СГС <Нематериальные активы)).

l1РИ ИНВеНТаризации материальных запасов Комиссия в присутс,гвии матери-

ально отве,гственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить

имеющиеся по месту хранения материальные ценности.

5.7 .ИНВенТаризация кассы производится Комиссией не реже одного раза в

кварта_п, а такх(е в случаях передачи наличных денежных средств другому со-

труднику, временно замещаIощему кассира.

ПЛаНОВая иI]вентаризация кассы производится Ком иссией (рабочей инвента-

РИЗаЦИОFIНОЙ комиссиеЙ) перед представлением отчетности. Внеплановые

инвентаризации кассы (в случаях передачи наличных денежных средств дру-

гому работнику, временно замещающему кассира) и Rнезапные ревизии
кассы проводятся на осFIовании Решения (ф, 05 10439).

ПРИ ПРОВеДенИи инвентарI4зации кассы проводится полный полистный пере-

счет деIIеrкной наличности и проверка других ценностей, находящихся в

кассе. остатоК дене}кнОл"I наличНости в кассе сверяется с данными бюдrкет-

IIого уLIе,га г]о Кассовой книI,е (ф. 050а5l а),

I-1ри проВедении внеплановой ревизии кассы проводится проверка осуществ-

леIlия кассовых и батrковских операций, условий, обеспечивающих сохран-



ность денех(ных средатв и денея(ных документов, полноты и cBoeBpeI\{eHHo-

сти оl,раженрIя в бtоджетном учете постуIlления наличных денежных средств

в кассу, использования полученных средств по целевому назначению, соблю-

дения лI.{N4ита остатка дене}кных средств в кассе.

Проверка фактического наличия бланков строгой отчетности производится

по видам блаrtков с уIIетом I]ачальных I4 конечных номеров тех или иных

бланков.

Результа,гы инвентаризация дене}кных средств в кассе оформляIотся Актом о

результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836). Акт

(ф. 0510836) формируется на основании данных Инвентаризационной описи

наличных деIIежных средств (ф. 05040ВВ) ответственным исполнителем из

состава Itомиссии (рабочей иtlвентаризационной комиссии).

5.8. ПрlI инвентаризации расчетов Комиссия путеN,I докумеI{тальной проверки

устанавливает:
IIравильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы
задолженности по недостачам и хищениям;
правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолжен-
IIос,гLI, по которым истекли сроки исковой давности.
Результаты инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками, иными
дебиторами и кредиторами, резервов предстоящих расходов, расходов
и доходов будущих периодов направляются:
начальнику IОридического отдела Учреждения, в целях принятия мер по
взысканию дебиторской задолженности, в том числе просроченной задол-
)I(eI II Iос,гI4, урегуJIиро Bar Iи ro сомнLIтел ьной задолжеЕIности ;

I'лuIвному бухгалтеру в liелях отражения резуJlьтатов инвентаризации в бух-
Галтерском учете и раскрытиlо информаци}1 в годовой o,ILIeTHocTи) а таI(яtе

УреГулирования сумм дебиторскоЙ и кредиторскоЙ задолженносf,и совместно
с юридическим отделом.

5,9. При инвентаризации остатков на счетах учета дене}кных средств показа-
т'сJIи бухгалтерского уче,га сверяются с показателями, отра)Itенi]ыпtи в Bbt-
писке из лицевого счета.

5.10. По итогам инвентаризации комиссия проводит заседание, которое счи-

тается правомочным, если в нем приняли участие не менее двух третей от об-

Щего чисJ{а членов комиссии, имеющих право голоса, Члены комиссии при



НеВОЗМоЖНости участия в заседании обязаны известить об этом секретаря ко-

миссии до начала заседания.

ПРи отсУтствии кворума на заседании председатель назнаLIает новую дату за-

оедания в llредеJIах срока проведения инвентаризации.

При принятии решения комиссии в случае равенства голосов, голос предсе-

дателя комиссии является определяющим.

5.1 1. В ХОде Заседания комиссия анализирует выявленные расхождения,

ПРеДЛаГаеТ Способы устранения обнаруженных расхождениЙ фактического

наличия объектов и данных бухгалтерского учета.

}Ia заседании комиссия оценивает наличие:

а) ОбСТОяТелЬств, указывающих на необходимость принятия решения о спи-

СаНИИ ИМУЩесТва - при инвентаризации нефинансовых активов. В частности,

оценивает флtзический или моральный изноQ, нарушения условий содержа-

ния или эксплуатации, влияние на состояние имуlllества аварий, стихийных

бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного неиспользования иму-

ЩеСТВа ИЛи иных причин, которые привели к необходимости принятия реше-

НИЯ О СПИQаНИИ ИМУЩества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос

ЦеЛеСООбРаЗНости дальнеЙшего использования имущества, возможности и

эффективности его восстановления, возможности использо вания отдельных

узлов, деталей, конструкций и материалов имущества;

б) оснований для возмеIцения недостачи или уrчерба;

в) в отношении активов - фактов несоответствия актива критериям его при-

зtIания в бухгалтерском учете;

Г) ОбСТОЯТеЛЬств, указываIощих на правомерность признания просроченной

дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию;

Л) ОбЯЗателЬств, не востребованных в течение срока исковой давности креди-

тором;

с) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия

недостаюrцих объектов с учета или корректировки бухгал,герских данных

при пересортице. основания для принятия к учету выявленных излишков



выясняются в ходе проверки, целью которой является выявление причин из-

лиtIIков и их собственников. Такую проверку проводит иIIвентаризациоI]ная

Комиссия во время инвентаризации, либо комиссия по поступлению и выбы-

тию активов на основании решения руководителя учреждения;

iK) оснований для обесценения, измеI{ения стоимости объектов.

5.|2. Реrrtения прLIнимаются простым большинством голосов от числа при-

сутствующих на заседании аIленов Комиссии (рабочей инвентаризационной

комисслtи).

Решения и зак-цючения комиссии оформляIотся в инвентаризационных опи-

сях. На разницу в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовав-

шеЙся не по вине материально ответственных лиц, в заключениях инвентари-

ЗаldиоIIноЙ комиссии должны быть даны исчерпываюLцие объяснения о при-

чинах, по которым такая разница не отнесена на виновI{ых лиц.

Описlt В двух экземплярах подписывают все члены Коп,tиссии и N,lатериально

отRетственные лица.

б. О(lормление результатов инвентаризации LI регулирование выявленных

расхох<дений.

6.1. По итогам Комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф.

05048З5). Этот акт представляется на paccMoTpeн}Ie и утверждение

руководителю учреждения с приложением ведомости расхояtдений псl

результатам инвентаризации (ф. 05048З5).

6.2,По всем недостачам, излишкам, порчи имущества Комиссия (рабочая

инвентаризационная комиссия) получает письменные объяснения от

ОТВеТсТвенных лиц, с которыми заключен договор о полной материальной

ОТВеТСТВенности. Они доляtны быть отражены в инвентаризационных описях

(аКтах). На основании представленных объяснений и материалов llpoBepoк

Коlциссия оllределrlет причины и характер выявленных отклонений от

данных бухгалтерского учета.



[lисьменные объяснения направляются председателем Комиссии (рабочей

инвентаризационной комиссией) руководителю Учрех<дения.

При необходимости и по согласованию с руководителем Учреждения

материалы инвентаризации направляIотся председателем Комиссии в

сулебtlые органы дJIrI предт,rtв]lения сулебного иска.

6.З. В слуIIае выявления излишков

имущеотва инвентаризационная комиссия инициирует проверку, цэ"iIью

КОТОРОЙ яВЛяется выявление причин излишков и их собственников. Такую

проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентаризации.

Ес.прt сIIJI ами I,IIIвентаризационной комис с ии провести такую про верку

невозможI]о, прелседатель комиссии уведомляет об этом руководителя

учрехtдения в служебной записке, на основании которой руководитель

ВЫНОСИТ РеIПеНИе ПРОВеДениИ llроверки вне инвентаризации -- коIчIиссиеЙ по

гIостуIIлению и выбытлtю активов.

6.4. ПО реЗУЛьтатаI\4 инвеIIтаризацирI председатель Комиссии подготавливает

руководитслю у чреждениIо предложения :

по отнесению недос,гач имущества, а также имущества, пришедшего в

негоднос,гь, за счет виновных лиц либо по их списанию;

по оприходоваIJию излишI(ов;

ГIО СПИсанию нереальной к Бзысканиrо дебиторской и невостребованной

кредиторЬ кой задол)кен ности ;

tIо оптимизации приеN{а, хранения и отпуска материальных ценнос..гей;

другие предложения.

7. Права Комиссии

7. l . Коми есия имее,t гIраво:

получать от структурных подразделений учреждения документы, необходи-

мые для выполнения I(омиссией своих задач;
ртребовать создания условиЙ, обеспечивающих полную и точную проверку

факти.rеского наличия имущества;



оIIечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов Комис-

сии, есJIи инвентаризация проводится в течение нескольких дней.

в. ответственность Комиссии

8. 1 . Комиссия несет о,гI]етс,гвегIЕIос,I,ь:

за полноту и точность внесения в tlнвентаризационные описи (сличительные

ведомости) ланных о фактическом наличии (об ocTaTr<ax) объектов инвентари-

зации;

за правильность указания ts инtsентаризационных описях (сличительных ведо-

мостях) rrрI4знаков нефина1гiсовLiх и фиrlансоRLIх акl,иI]ов (наип,tеttовLlI{ие, ,гLlIl,

марка и другие признаки);

за сокрытие выявленI{ых нарушениii;

за правилыtость и своевременность оф ормления результатов инвентар изации,

9. Заключительные положения

9.1. Все изменения и дополнения к настояцIему гrоложению утверr{даются ру-

ководитеJIем учреждения.

9.2.Если в результа,ге изменеIl}1я действующего закоFIодательства России от-

деJIьные статьи Ilастоящего положения вступят с FIим в противоречие, они

утраtIивают силу, преимущественную силу иl\{еют полох(ения действуIощего
,JакOнодател ьства Росси и.

9.3. Хранение документов по результатам инвентаризаlIии осуществляется

бух га.llтер и е й Учрехслен ия.
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к у.tетной политике

Порядок проведения Iлнвентаризации имущества, финансовых активов

и обязательств

I{астоящий Порядок разработан в соответствии со следующими доку-

ментаI\4и:

о Законом от б декабря 201| г. J\b 402-ФЗ;

О Федеральным стандартом "Концептуальные основы бухгалтер-

скоГо учета и отчетности организаций государственного ceкTopall,

утвержденным приказом NzIинфина от З 1 .\2,2016г. Jф 256н.

о YKa:зaHIteN4 l_{Б о,г 11 rvrapT,a 2014 r.. NЬ З210-У;

О ПравиЛами, уl,вержденными постановлением Правительства Рос-

оии от 30 шrарта 2015 г. JVs52H.

l. Общие положения

НаСтоящий ГIорядок устанавливает правила проведения инвента-

РИЗаЦИИ ИМУЩесТва, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее

ПРОВеДенИя, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении

иIIвентаризации.

ИНВентар иэации подлежи,г все имущество учр еждения независ имо

от его местонахожленрIя и все виды финансовых активов и обязательств учре-
ждения. Так же инвенl,аризации подлежит имущество, находящееся на ответ-

cTBeHFIOM хранении учреждения.

ИНВеНтарИЗация им}/Iцества производится по его местонахождению и в

разрезе N4атериально-ответственных лиц.

Основными целями инвентаризации являются :

о выявление фак,гического наличия и]\{ущества;

. сопоставление факти.tеского налиLIия с данными бухгалтерского

учета;



о проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обя-

зательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

. локумеI]тальное подтверждение наличия имущества и обяза-

тельств;

о определение фак,тического состояния имущества и его оценка,

Проведение rIнвеIIтаризац}Iи обязательно :

о при передаче имущества в аренду;

о перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвен-

таризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного

го7lа);

. при смене материально-ответственных лиц;

. при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчииму-

щества (немед"lrенно по установлении таких фактов);
о в СЛУчае стихи!"Iного бедствия, по}кара и других LIрезвычайных си-

туаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окон-

чании пожара или стихийного бедствия) ;

о при реорганизации, изменении типа учреждения ил|| ликвидации

учреждения;

о в других случаях, предусмотренный действующим законодатель-

ством,

Iфи ко-тrлективtlой или бригадIrой материаJIьнолi о,t]ветственности

14нвентаризацию необходимо проводить :

- при смене руководителя коллектива или бригалы;

- при выбытии из коллектива илибригады более 50 процентов ра-
ботников;

- по требованию одного или нескольких членоlз коллекти ва иJ|и

бригады.



2. Порядок и сроки проведения инвентаризации

/{ля проведения иI]вентаризации в учреждении создаются посто-

янно действуюшIие инвентаризаl{ионные комиссии,

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентари-

зации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии.

Персональный состав IIостоянно действующрIх и рабочих инвентариза-

ционных комиссий утверх(дает руководитель учрех(дения.

f;ля офорN.{ления протокола заседания инвентаризационной комиссии по

результатам проведения годовой рIнвентаризации нефинансовых активов со-

здается инвентаризационная комиссия.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителеи ад-

министрации учрех(дения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в при-

казе полrIисанным главным врачом учреждения.

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и

ВНеплановые инвеrIтаризации товарно-материа_пьных ценностей. Внеплановые

инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

При оформлении решения о проведенрlи инвеI]таризации ( ф,05104З9).

приказ об инвентаризации не оформляется.

Що начала проверки фактического наличия иN,Iущества инвентари-

ЗацlIоннои комиссии надлежит получить приходные и расходные документы

иJIи 0тчеты о движеIIии материаJrьных ценностей и денежных срелств, не сдан-

lIые и н€ yql,glr"bTe бухгалтерией на момент trроведенрlя иIIвеII,tаризацLlи.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и

расхоДНые документы, прилох{енные к реестрам (отчетам), с указанием ((до

Инвентаризации на ((" "> (дата1. Это служит основанием для определения

остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

Nlа'гериаJILIlо-ответственньiс л{ица даlот распискil о тол4, LlTo t{

начаJIу инвеIrтаризации tsсе расходные и приходные документы на иN{ущество

сДаны в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на



их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Анало-

l'i,lЧItЫе РаСIIИСКИ ДаЮ]] СОТ'РУ/]}{ИКИ, ИМеЮЩИе ПОДОТЧеТНЫе СУМlчIЫ На irРИОб-

ретение или доверенности на получение имущества.

Фактическое напиLlие LlмуIцества при инвентаризации определяIот

путем обязательного подсчета, взвешив ания, обмера.

Проверка фактического налиl{ия имущества производится при

обязательном участи и ]чIатериал ь но-ответственн ь]х лliц.

ИнвентарIlзацию о,гдельных видов имущества и финансовых обя-

ЗаТельств проводят в соответствии с Правилами, установленными приказом

Минфина России от 1З июня 1995 г. Jф 49.

Щля оформления инвентар изации применяют формьi, утвержден-

tlые прикtlзом N4инсРина России от 30 марта 2015г. NЬ 52rr:

инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

;

Инtsентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков

строгой отчетности и денежных документов ;

инвентаризационная опись (сличительная ведо]\{ость) по об,ьектам

нефинансовых активов ;

инвентаризационная ведомость наличных денех(ных средств;

ИНВентаризаLIионная опись расчетов с покупателяN,Iи, поставщи-

ками и tIрочими деби,горами, и кредитораNIи ;

ведоN,{ость расхождений по результатам инвентаризации;

акт о результатах инвентаризации.

Формы заполняются в порядке, установленном Методическими

УКuiЗаНИЯМИ, УТВеРЯ(ДенНыIчIи приказом N4инфина России от З0 мар,га 20l5г. Лс

52н.

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность

ВНеСеНИЯ В ОПИСИ ланНых о фактических остатках основных средств, немате-

риальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных



средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность

оформления материалов инвентаризации.

Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то

помещения, где хранятся материаJIьные ценности, при уходе инвентаризаци-

онной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвен-

таризационrIых комиссий (в обеденный перерыв, в Ilочное время, по другим

причинам) описи дол>ltны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом поме-

щении, где проводится инвентаризация.

Если материалпьно ответственные лица обнаруяtат после инвента-

ризации ошибки в описях, они лолжны немедленно (до открытия склада, кла-

довоЙ, секции и т. п.) заявить об этом председателю иrIвентаризационной ко-

МИссИи. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных

фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных

сlшибок в установJIенном порядке.

Особенности проведения инвентаризации (lинансовых ак,гиI]ов I,I

обязательств:

инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится

ПО СоГЛашениям (логоворам), первичным учетным документаI\I, выпискам Каз-

НачеЙства России (банка), отчетам уполномоченных организаций, aKTaIlI

сверItи расчетов с дебиторамIi и кредиторами.

ИнвентарLIзация наличных денежных средств, денежных докумен-

ТОВ И бланков строголi отчетIIости производится путем полного (полистного)

пересчета фактической наличности.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества,

финансовых актиRов, обязательств и финансовых результатов.

года.

З.1. Иrrвентаризация осI{овных средств может проводится один раз в три



Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах

101.00 кОсновные средства)), на забалансовом счете 01 <Имушlество, полччен-

ное в пользование)). Основные средства, которые временно отсутствуют (нахо-

l{ятсJI у I1о/дрядчI{ка на ремонl,е, у сотрудников в командировке и т. д.), инвен-

таризируются по документам и регистрам до MoMeI{Ta выбытия.

ГIеред инвеIIтаризацией коNlиссия проверяет:

--есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства,

l(aK оtIи заполнеrIы;

- состояние,гехпаспорl,ов и других технических документов;

- локументы IIа основные средства, которые приняли или сдали на кра-

нение и в аренлу.

Пр" обнаружении расхожлений и неточностей в регистрах бухгалтер-

скоiо учета или техIlи.lеской локуN{ентации сJIедует внести соответствJ-Iощие

исправлеilия и уточнеItрIя.

В ходе инвентаризаI]Llи комиссия проверяет:

--- факr:ическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли

oHpI по IIазначеI]ию;

-- физическое состояние объек,гов основных средств: рабочее, поломка,

14зноо, порча и т. д.

Щанные об эксплуа^гации и физическом состоянIIи комиссия указывает в

Инвентаризационной описи. Графы 8 и 9 I4нвентаризационной описи по

I IФА комиссиrI запоJII{яеl- следуIошIим образом.

I3 графе 8 <Статус объекта учета)) указываIотся коды статусов:



04- не соотtsетствует требованиям эксплуатации;

05- не введен в эксплуатацию;

06- в запасе;

07- в запасе (rrа хранении);

0В- ненадлежашlего каI{ества;

09- поврежден;

10- истек срок хранения;

l 1- строительство (приобретение) ведется;

l 2- объект законсервирован;

i З- строительство объекта приостановлено без консервации;

14- передаетсЯ в собс,гвенностЬ иномУ шублично - пpaвoBorvry субъекту ;

1 5- требуется модернизация;

1 6- требуется реконструкция;

В графе 9 <L{елевая функция актива)) указываются коды функции:

- для объектов основных средств:

01 - прололжI4тъ эксrrлуатацию;

02- ремонт;

0З - ксlнсервация объек,га;

04- модернрIзация, дооснащение (дооборудование);

05- списание;

06- утиллIзация;

07- lлспользовать;



08- продолжить хранение;

09- заверlilение строительства (реконструкции);

1 0- консервация объекта неза]]ершенного строительства;

l 1 - привагизация объекта незаверtl]енного строительства;

1 2- rrередача объекта незавершенного строительства;

tЗ- реконструкция.

3.2. По ЕIезавершенному капстроительству на счете 106. 1 1 <Влсlжения в основ-

lrые средства - недвижимое I{мущестRо учреждения) комиссия проверяет:

- НеТ JIИ В СОсТаве оборудования, которое передали на строЙку, но не начали

монтировать;

- Состояние и причины законсервированных и временно приостановленных

сlб,ьектов строительства.

ПlЭИ Проверке используется техн!tческая докуN{ент ация,акты сдаr]и выполнен-

НЫХ РабОт (этапов), rкурнаJrы учета выполненных работ на объектах строи-

тельства и лр.

РеЗУлътаты I{нвентаризации заносятся в инвентаризационную опись. В

ОПИсИ по каждому отдельFIому виду работ, конструктивным элементам и обо-

РУДОВаIIиIо комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных

РабОТ. В ГРафах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает
ХОД реаЛизации вложений в соответствии с п. 75 Инструкции, утверя<денной

приказом Минфина от 25.0З.2011г. .Iф 33н.

3.З. ПРИ ИНВентаризации I{ематериаJrьных активов комиссия проверяет:

еСТЬ JIИ свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые

подтвержлаIот исключительные права учреждения на активы;

- учтены ли актиRы на балаIrсе и нет лlл ошибок в учете.

Результаты рIнвентаризациL{ заносятся в инвентаризационную опись .



Графы В и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следую-

щим образом.

L} графс 8 <Статус объек,га )/Llel,a)) указываIотся коды ста,tусов:

- в эксплуатации;

- требует модернIIзации;

- не соответствует требованиям эксплуатации;

-, tIе введен ]] эксплуатацию.

В графе 9 <I_{еrrевая функция актива) указываются коды функции:

- Ilродоляtи,гь эксплуатацию;

* модернизация, лооснащение (дооборудовение);

- сгIисанIIе.

З.4. N{атерLIальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному

лиЦУ и по местам хранения. При инвентаризации }ч{атериальных запасов, кото-

РЫХ НеТ В УчРеЖДении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, IIа складах

ДРУГИХ ОРГанИЗаЦиЙ), проверяется обоснованность сумм на соответствующих

ctIeTax бухучета

Отдельгtые инвентаризацрIонные описи составJIяIотся на материальныеза-

пасы] которые:

Itаходятся в учреж/{ении и распре/lелены по ответственныN,i лицам;

- НаХОДЯТся В путIr. По каждолi отправке в описи указывается наименование,

количество и стоимость, дата отгрузки, а такх(е перечень и Hollepa учетных

документов;

- ОтГрУжены и }Ie оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в

ОПИси УкаЗывается IIаLIменоваIIие покупатеJIя и N,{атериальных запасов, сумма,

да,га отгрузки, лата выпI.1ски и номер pacLIeTHoI,o докуjчlента;



- переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатыва-

ющей организащии и материалыIых запасов, количество, фактическая стои-

мость по данным бухучета, дата IIередачи, номера и даты документов;

- находятся на складах других оргаI{изаций. В описи указывается наименован

ие оргаIIизации и материаJIьных запасов, количество и стоимость.

IIри инвеrIтаризациrа I-CNz{ в описи указываIотся:

- остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;

- тоlfливо, которое хранится в емкостях.

Остаток,гоплива в баlсах измеряется такими способами:

- спецI{альными измерителями или ]чIерками,

- путем слива или заправкLI до полного бака;

- по показаниям бортового компьIотера илI{ стрелочного индикатора уровня
,гогIлива,

При иIrвентаризации продуктов пlIтания комиссия:

-- rlломбrrруе1, подсобные помещения, подваJIы и другие места, где есть отдель-

ные входы и выходы;

Резу.пь,гатьi инвеIJтаризации комиссия отражает в инвеIlтаризационной оtlисtt.

Графы 8 и 9 инвентаризационнорi описи по НФА комиссия заполняет

следующим образом.

В графе 8 <Статус объекта учета) указываются коды сl,атусов:

/{lIя маr,ериальFlых запасов:

- взапасе (для использования);

- в запасе ( на хранеrrии);

- в эксплуа,гаL\ииi



- истек срок хранения;

- находится на консервации;

- не введен в эксплуатацию;

^ не cooTBeTcTt]yeT l]ребованияNI эксплуатаIlии,

- ненадлежащего качества;

- объект законсервирован;

- llоврежден;

- требуется N{одер}{рIзация;

- требуется реконструкция;

- т,ребуется ремонт.

В графе 9 <IJелевая функция актива)) указываIотс.q коды функции:

Щля материаJIьных за]lасов :

- испопьзоRать;

- консерts аL\ия сlбъекта;

\J сiдсрitL{зация, l(oocI Iаrцсl Iие (дооборуловаIlие) ;

- rlродолжить храFIение;

-, продолжить эксllлуатацию;

- реконструкция;

- peMoIlT;

-списание;

* утиJtизация.



3,5, При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах
комlIссия сверяеТ остаткИ FIa счетах 201 1|,201 .2I,201 ,22,201 .26,20]- .2] с вы-
пискаN,Iи из лицевых и банковскI.Jх счетов.

ЕслИ в бухучете числятся ос,гатки по средствам в пути (счета 201.\з,2о\,2з),
коl\,1иссия сверяет остатки с даI]ными подтверждающих документов - банков-
скими квитанцияivtи. квI4таНЦИЯП,II4 почтового отделения, копияIии сопроtsоди-
тельных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками пла-
тежных терминалов) и т. п.

З,6, ПроверкУ FIаличных денег в кассе комиссия начинает с операционных
КаСС' В КОТОРЫХ ВеДУТСЯ РаСЧеТЫ ЧеРеЗ КОНТРОЛЬНО-КаССОВУЮ технику. Суммы
наличных денег долхtны соответствовать данным книги кассира (бухгалтера),
показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата.

И нвентар изации п одлежат :

-- наличные деньги;

- бланки строгой отчетности;

денежные докумен.Iы;

Инвентар изация н€lJIичных дене}кных

I(oB строгой отчетности производится

средств, денежных документов и блан-

llyTeм полного (полистного) пересчета.
При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует IIачальные и
конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:

* проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассо-
вые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров.
ловеренIIостИ на полуЧеIIие денег, реестр депонированных сумм и др)/гие до-
кумеIIты кассовой дисцигIлины;

_- сверяеТ суммы, оприходованные в кессу, с суммами, спLIсанными с лицевого
(расчетного) счета;



ПОВеряеТ соблюдение кассироjVI лимита остатка наличных денежных

средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

З.J . ИНВеНТаРиЗаЦию расчетов с лебиторами и кредиторами комиссия прово-

дит с учетом следующих особенност,ей:

- определяет сроки возникновения задолженности;

- L]ыявляет сумп,Iы невыгIJIаченtrой зарплаты (депонированные сушtмы), а также

переплаты сотр)/дникам ;

- СВеРЯеТ ЛаНные бухучета с суммами в актах cBepкpl с покупателями (заказчи-

ками) II лоставЩиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом

l,i внебюл}кетными фонлашrrа -- Iro налогам и взносам;

* ПРОВеРЯеТ ОбОСноВанность задолженности по недостачам, хищениям LI ущер-
бам.

3.8. При инвентаризации расхолов будущих периодов комиссия проверяет:

с,vN,rмы расхоlцов LIз /iOKyN4eltTol], подтвер)iдаIопlих расходы булуrчих IrepLIo-

дов, - счет,ов, актов, логоворов, накладных;

- соответствие llериода учета расходов периоду, который установлен в учет-
ной lrолитике;

- правильность сумм, списываемых на расходы текуIцего года.

- cYMIvIa ОТчИсJIениЙ на обязательное пенслIонное, социальное, медицинское

страхование и на страхование от несчастных сJIучаев и гrрофзаболеваний.

З.9. При инвентаризации дохолов булуllдих rIериодов комиссия проверяет пра-

I]oМepHocTb отнесения полУченныХ доходоВ к доходам будуrцих периодов. К

доходам будущих периодов относятся:

-- дохо/tы от аренliы;

- суммы с:убсидии на финансовое обесiтечение государственного задания по

соглашениIо, которое подпLIсано в текущем году на будуп-tий год.



Также проверяется правильность формирования оценки доходов булуrчих пе-

риодов.

При инвентаризации, проволимой перед годовой отчетностью, проверяется

обо снованность наличия остатков.

4. Оформление результатов инвентаризации

Правильно оформJIенные инвентаризационной комиссией и под-

писанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвента-

ризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в бухгалте-

рию для выверки данных фактического наличия имуtцественно-материальных

И ДрУГИх ценностеЙ, финансовых активов и обязательств с данными бухгал-

терского учета.

Выявленные расхождения в иrIвентаризационных описях (сличи-

ТеЛЬныХ ведомостях) обобщаются в ведомости расхождениЙ по результатам

I4нвеI]таризации. Составляется акт о результатах инвентаризации. Акт подпи-

сывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утвержлается руко-
волителем учреждения.

Ilосле заверu]ения инвентаризации выявJlенные расхождения (и:з-

Ли[ПкИ, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необ-

ХоДИN4ости материаJIы направлены в судебные органы для llредъявленIля граж-

данского иока.

Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и

отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годо-

вой инвентаризациLl - в годовом бухгалтерском отчете.

На суммы выявленных излишков, нелостач основных средств, не-

материальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия

требует объяснение с материаJIьно-ответственного лица по причинам расхож-

,ltеtлий с /Iа}]I{ыми бlrхрп1,.геl)скоI.о \/tIeTa. Приказоп,{ р)/когJоilи.гел.rl со,].Ilаеl.сЯ ко-

миссия для проведенItя внуl,реIIнего служебного расследования для выявления



виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных

ему материаJIьных ценностей.



График проведения инвентаризации

Jф налtменование объектов

инвентаризации

Сроки

проведения

инвентаризации

Период

проведения

инвентаризации

1 Нефинансовые ак-

тивы ( материальные за-

пасы, нематериальные ак-

тивы)

Ежегодно, не ранее

01 октября

Год

2 IIефинансовые ак-

тивы (основные средства)

Не реже одного

раза в три года, не

ранее 01 октября

FIе реже оl(ного раза в

три года

.,
Инвентаризация

наличных денежных

средс,l,в

Ежегодно на 31 де-

кабря

Год

4 I1poBepKa наличия, выдачи

и списания бланков стро-

гой отчетности

1 раз в квартал Квартал

.5 Иrtвен,гаризация рас-

четов с покупателями, по-

ставщиками и прочими де-

биторами и кредиторами

Ехсегодно на З1 де-

кабря

Год

6 внезапные инвента-

ризации всех вилов иму-

щества

Пр" необходимости

в соотве,гстtsии

с приказом руководителя



Прилол<ение NЪ l8

к учетной политике

Номера журналов операций

Номер

журнапа

Наименование яtурнала

1 Жtурнал операцлrй по счету <<Касса>

2 ж{урнал операций с безналичными денехtными средствами
.'|

J Журнал операций расчетов с полотчетными лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками, Е

IoM числе:

4 ж{урнал операцийr расчетов с поставщиками и подрядчиками-

эсновIiые средства

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядLIиками-

медикаменты

4 Журнал операций расчетов с поставщиками 
" 

полр"д.rrпur*

продукты пиl,ания

4 Хtурнал оrrсраций расчетов с поставщиками и подрядчикаN,lи-

эчет 105.з3

4 Ж(урнал операций расLIе'ов с поставlциками и подрядчиками-

эчет 105.з4

4 }Курнал операций расчетов с поставщиками и подрядчикаN4и-

эчет 105.з5

4 ж{урнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками-

счет 105.36

4 }курнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками-

услуги, сче,г З02,20



4 Жtурнал операrдий расчетов с поставtциками и подрядчиками-

услуги, счет З02.90

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходаNI

6 Жtурнал операций расчетов по оплате труда, денежному

довольствиIо и стипендиям

7 Жtурнал операцr,rй по выбытию и перемещению нефинансовых

lктиtsов, в том числе:

7lI Ж{урнал операций по выбытиIо и перемещению нефинансовых

}ктивов (ОС,НМА,НПА)

712 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых

активов (IИЗ - 105.3 1)

7lз Журнал операций по выбытию и перемещениIо нефинансовых

lктивов (iИЗ - 105.З2)

714 Журнал оператт,ий по выбытию и перемещению нефинансовых

активов (МЗ - 1 05,З3,34,35,З6,З7,3 8,39)

8 Журнал по прочим операциям, в том числе

8/1 Журнал I]o прочим операциям

8l2 Журнал по прочим операциям (201.35)

8-ош



Прилояtение J\Ъ 19

к у.lетной I]олитике

Положение о внутреIIнем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1, FIастоящее поJIоже}lлIе разработано в соотt]етствии с закс]Itода1,1,сJ]l,-

ством Российской Федерации : ФЗ от 06.|2.2011г. }fs 402-ФЗ < О бухгалтер-

скомучете))(ст.l9Закона); п.6приказаI\4инфинаРоссииот01r.I2.2010г.J\Ъ 157

н <Об Утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета дj-Iя органов

ГОСУДарственноЙ власти (госуларственных органов), органов местного само-

УIIРаВJIеltИя, органов уIIравлс|I]ия государствеIIIIыN,Iи вttебtолrке,гI]ыN,lи cPorr-

ДаМИ, ГосУДарственньiх академий наук, государственных (муниципальных)

УtIРеЖДеНиЙ и инструкции по его применению>; п.4 приказа Ir4инфина России

ОТ 0б.10.200Вг. М 106н (Об утверждени}I положений по бухгалтерскому

УчеТУ); ст.101 Федерального закона от 05 ,04.2011г. Jф 44-ФЗ <О контрактной

СИСтЬме в сфере закупок тiоваров, работ, услуг для обеспечения госуларстI]е}t-

ныХ и муниципальных нужд); п.7 Указаний Банка России от 11.03.2014г..}ф

32tO-Y <О порядке ведения кассовых операцийюридическI.Iми лицами и упро-

ЩеННОМ Порядке ведения кассовых операций индивидуальными предприниN{а-

ТеЛЯМИ И СУбъекта}ди малого предпринимательства)); Постановлением Совета

МИНИОТРОВ Ресrrублики Крымr ЛЬ 550 от 2З.|2.2Оl4г. <Порялок осущестtsления

ГЛаВНыМи распорядителями средств бюджета Республики Крым) главными ад-

министратораNIи доходов бюджета Республики Крым, главными администра-

торами источников финансирования дефицита бюд,,,кета Республики Крым

ВIrУТРеннего фиtтаFIсового контроля и внутреннего финансового аудита>. По-

ложение Устанавливает едиIIые цели, правила и принципы проведения внут-

реrIнего финансового контроля учреждения,

|.2. Внутренний финансовый контроль направлен IIа:



. создание системы соблюдения законодательства РФ в сфере фи-

HaHcoBoI? деятельности, внутренних процедур составления и исполнения

плана финансово-хозяйственной деятельности ;

о повышение качества составления и достоверности бухгалтерской

отчетности и ведения бухгалтерского учета;

' ПОВышение результативности использования субсидий! средств,

ПОЛУчеННых от предпрI4нимательской деятельности и средств обязательного

медицинского страхования.

1.З. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

о созданные приказом руководителя комиссии: инвентаризацион-

ная комиQQия, комиссия для проведения внезапной ревизии кассы и др.;

' СТоронние организаI\ииили внешние аудиторы, привлекаемые для

целеЙ проверки финансово-хозяЙственноЙ деятельности учреждения.

1,4, I]елями вI]утреннего финансовоl,о ко[{троля учреждения явJIя-

Iотся:

- ПОДТRержДение дост,оверности бухгалтерского учета и отчетности

УЧРеЖДеНИЯ И СОблЮДения порядка ведения учета методологии и стандартам

бухгалтерского учета, установленным N4инфином России;

- ПОДГОТовка предлохtений по повышению экономности и результатив-

ности использован}Iя денежных средств.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

- УСТаIIОВЛение соответствия проводимых финансовых операций в части

финансоВо-хозяйственной деятельности и их отрах(ение в бухгалтерском

y.Ieтe и отLIе,гности r,ребованиям законодательстtsа;

- УСТаНОВЛение соотtsетствия осуществляемых операций регламентам,
полномочиям сотрудников.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учре}кдения:

' ПРИНЦиП Законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми

субъектами внутреннего конfроля норм и правил, УстановJIеI{ных законода-

тельствопл РФ;



a принцип объективностI.i. Внутренний контроль осуществляется с

ИОПОЛЬЗоВаНием фактlлческих локументальных данных в порядке, установлен-

ном законодатеJIьством РФ, путем применения

лучение полной и достоверной информации;

методов, обеспечивающих по-

принцип независиN{ости. Субъекты внутреннего контроля при вы-

полнении своих функциональных обязанностей независип4ы от объектов внут-

реннего контроля;

' ПРИНЦИП сис'гемности. Проведение контрольных мероприятий

всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в

структуре управления;

принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля

за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в

соответствии с законодательством Российскоli Федерации.

2. Система внутреннего контроля

2,|. Система внутреннего контроля обеспечивает:

о точность и полноту документации бухгалтерского учета;
. соблIо/{еIIие,гребова.ilийtзаконоlIательства;

, своевременностьIlодготовкидостовернойбухгалтерскойотчетно-

OTI,I;

a

a

о

х{дения;

предотвраIцение ошибок lt искажений;

исполFIеН1.Iе приказов и распоряжений руководи,геля учреждения;
выполненLi е fIлаI{ов финансово-хозяйственной деятел ы I ос.ги vr-tpe-

аохранность иN{ущества учреждения.

Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективно-

о

2.2.

стьЮ работы структурных полраздеJIений, отделов, добросовестностью вы-

2,З. Методы проведения внутреннего контроля:

l1олжнос,I,ных обязаtl-



- jIокументальное офорпr.llенIlе: записLI в регистрах бухгалтерского yLIeTa

ПРОВОДяТСя На основе первичных учетных документов( в т.ч. бухгалтерских

справок);

- подтвер)tдение соответсl,вия между объектами (документами) и их со-

ответствия установленным требованиям;

- coof }Iесение оплаты п{а,гериалъных активов с I1x гIоступленлIем в учре-
ждение;

- сверка расчетов учреждения с поставщиками и поI(упателями и про-

чими дебиторами и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кре-

диторской задолженности;

- сверка остатков по счетам бухгалтерского yLIeTa наличных денежных

срелств с остатками денежных средств по данным кассовой книги;

-процедУра контроля фактического наличия и состояния объектов ( в т.ч.

иrIвентаризация);

- обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ

( иrrфортчrационных систем);

- логическая и арифшtетическая проверка данных в ходе обработки ин-

формации о фактах хозяйственной жизни, I4сключаIотся внесение исправле-

ний в компьютерные программы (информационные системы) без докумен-
тального оформления.

Организация внутренIIего финансового кон.гро.пя

з. 1, ВнутренНий фиrrансовый ко}Iтроль в учре}кд енI7иподразделяется

на предварительный, .гекущий и последующий.

з. 1. 1. ПредварИтельный контроль осуществляется до начала совершеIIия

хозяйстВенноt1 операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и

пpaвoMepHol'r будет ^га или иная операция.

I_{ельrо предварительного ф инансово го контроля является l Iредупрежде-

I{ие нарушенрtй на стадии планироtsания расходов и заключения логоворов.



Предварительный контроль осуществJIяют руководитель учре}кдения,

еГО ЗаМестители, главныЙ бухгалтер, сотрудник, ответственныЙ за проведение

закупок и юрисконсульт учреждения.

ОСНОВНыпlи формами предварительного внутреннего фrанаFIсового кон-
,гроля являются:

- ПРОВеРКа фИнаrтсово-плановых докумеrIтов (расчетов потребности в де-

НеЖНЫх средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером, эко-

НОNIИСТОМ, ИХ визирование, согласование и урегулирование разногласий;

- ПРОВеРКа законIfости и визирование проектов договоров, визирование

договоров (контрактов) юрисконсультом;

- КОНТРОЛЬ за принятием обязательств уI{рея(дения в пределах утвер-

я(денных плановых назначений.

ВеЛение Предварительного контроля осуществляется на пос,tоянной ос-

IIове,

З.|.2, В Рамках текущего внутреннего финансового контроля произво-

дится :

' ПРОВеДенИЯ Повседневi]ого анализа соблюдения процедур испол-

нения гIлана финансово-хозяйственной деятельности;

. веденI]я бухга:-tтерского уче,Iа;

с осУществJIенIIя N.{ониторI{нга расходов ания целевых средств по

FIазнаLIениIо, оценки эффективности и результативности их расходования.
, lIpoBepкa расходных денежных документов до их оплаты (рас-

четно-платежные ведомостей, платежных поручений, счетов и т.п.). Фактом

l(оI],гроJIя rIвляется разреlIIение локуi\,rентов I( оплате:

' Проверка наличия дене}кI{ых средств в кассе или на расчетном
сtIе.гу;

' ПРОВеРка Полноты оприходования полученных в банке наличных

дене)I(ных средств;

о ПроВерка у подотчетlIьIх JIиl] наJlиLtия поJIуLIеIIIIых гlол o].L]el.

наличных деIfежных средств и (или) оправдательных документоI];



' КО}IТролЬ За взысканием дебиторскоЙ и погашением кредиторскоЙ

задоJIженности;

' СВСРКа attaJlИ'ItlllCcKol'o yrlg'r'' с син],е,глIчсски]ч1 (обороrrrая всло-

мость);

. проверка фактического наличия материальных средств.

ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе.

3.1.З. ilоследующий контроль проводится по итогам совершенtlя хозяй-

ствеi{FIых операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской

документации и отчетности, проведения инвенlаризацией и иных необходи-

мых IIроцедур.

I_{елью пос.цедующего внутреннего финансового I(онтроля является об-

наружение фактов незаконного, неIIелесообразного расходов ания лене)tных и

материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формап,rи последующего внYтреннего финансового контроля являются:

. инвентаризация;

. внезапная проверка кассы;

, проверка поступления, наличия и использования денежных

средс,гв в учреждении;
о документальные проверки фиrtансово-хозяйственной деятеJIьно-

сти учреждения и его структурных подразделений.

Ilоследуюшlиli контроль осуществ,цяется IlyTeM проведения плановых и

внепJIановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностыо,

установленной графиком проведения внутренних проверок финансово - хозяй-

ственнои деятельности. l рафик включает:

. объект проверки,

о период, за который проводLlтся проверка;

. срок проведения проверки;

. ответствеttных исполнителей.

Объектами плановой проверки являIотся :



, 

_ 
соблюлеrIие законодательства России, регулирУЮшIего порядоI( вс-

дения 0ухгалтерского учета i4 }IopL{ учетной политики;
о правильность и своевременность отражения всех хозяйственных

операций в бухгалтерском учете;

полнота и правильность документального оформления опер аций;0 своевремеIlltос,.ъиIIоJIнотаIiроведенияинt]еlrтаризацией;

. достоверность отчетности,

в ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по
вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

з.2. Лица, ответствеI{ные за проведение проверки, осуществляют ана-
,Iиз выявJIенных нарушений, определяют их причины и разрабатыtsают Прел-
ложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварителыIого и текуш]его контроля не
офсlрмляются протоколами, так как проводятся систематически в процессе
оформления документов ( совершения операции).

з,з, Результаты проведения последующего контроля офорrчrляются в
виде акта или протокола. лкт (протокол) проверки должен включать в себя
следующие сведения:

проIрамма проверки (утверiкдается руководителем учреждения);. виды проведения контрольных мероприятий;
, анализсоблtодениязаконодательстваРФ,рег'tаментi.lрующегопо-

рядок осущесl,вления финансово-хозяйственной деятельности;
. выводы о резулътатах проведения кOнтроля;
, описание принятых мер и перечень мероприятий по устранениюIIедостатков и }Iарушений, выявленных в ходе последуIощего контроля, реко-мендаl{ии по недопущению возможных оrrтибок.
Работники учрежд ения,допустившие недостатки, искаженIrя и наруше-

ния, в письменной форме представляют руководителю учреждения объясне-
ния llo вопросам, относящемся к резулътатам проведеI{ия контроля.



З.4. По результатам проведения проверкI1 главным бухгалтером учре-

ждения (или лицом, уполномоче}IIIым руководителем учреждения) разраба-

тывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нару-

шtетrиЙ с указанием сроков, и ответс,гвеI]ных лиц, ItоторыЙ утвер}кдается р),ко-

водиl,елем учреждения.

По ис'гечении установленного срока главньтрi бухгалтер незамедли-

ТеЛЬНО информирует рукоtsодителя учрехtдения о выполнении мероприятиЙ

или I,IX неисполнении с указанием причин.

Проведеr{ие в}Iу,гренtlих IIроверок финагtсового - хозяйс,гвеttttой itеlt-

тельности IIроизводL{ть в соответствии с графиком.

4. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

4.|. Щля обеспечеFIия эффективности внутреннего контроJIя комиссия

ll0 проведению внутренних проверок имеет право:

Проверя,гь соответствие финансово-хозяйственных операций дей-

стi]ующему законолательству ;

о проверять лравильность составления бухгалтерскrrх документов и

своевременного их отражения в учете;

' RХОЛИТЬ (с обязательным привлечением глаRного бухгалтера) в гrо-

МеЩеНИе ПРОВеряемого объекта, в помещения, используемые для хранения до-

ItYMeHToB (архивы), наличных денег и ценностеЙ, компыотерIrой обработки

данных и храненI{я данных на машIинных носителях;

" Проверять наличие денежных средств, денежных документов и

блаrtков строгой отчетности;

. проверять все учетные бухгалтерские регистры;

. проверят,ь планово-сметные докYменты;

' ознакомляться со всеми учреди,гельными и распорядительными

документапли (приказами, распоряжениями, ,указан иями руковолства учре)I(де-

ния), регулирующрIми drинаrrсово-хозяйственную деятельность,



, ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими ор-

ганизациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физиче-
ск1,1ми лицами (жалобы и заявленttя);

о проводить мероIIриятия научной организации тРуда (хрономет-

раж, фсrтография рабочего вреIиени, метод моментальных фотографий и т. п.)

с целью оценки напряженности норм времени и норм выработки;
, ilрОверятЬ состоянИе и сохранностЬ тоRарно-матерI4альrIых цеFIно-

стей у материаJIьно ответственных и подо.гчетных лиц;

проверять состояние, наличие и эффективI]ость использования
объектов основных средств;

проверяТь правиЛьностЬ оформления бухгалтерских операций, а
,гаI(же правильность tiачислений и своевременность уплаты налогов в бюджет.

и сбороВ в государственные внебюдх<етные фонды;
требоваr,ь от руководител ей структурных подраздеJIениI-I справки,

расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйст,венной деятельности;
на иные действия, обусловленные спецификой деятеJIыtости ко-

\,Iиссии и иными факторами.

5. Ответственность

5.1. Субъекты внуlренFIего контроля в рамках их компетенции и в со-
ответствии со своими функциональными обязанностяIчIи несут ответствен-
ность за разработItу, документирование, внедрение, N4ониторрIнг и развитие
вrIу,гренFIего контроJIя во вtsеренных им сферах деятеJIьностI4.

5.2. ответственность за организацию и функционирование системы
внутреннего контроля возлагается на главного врача.

5,3, Лица, допустившие недостатки, искаженIiя и нарушения, несут
дисr{иплИнарнуЮ ответственностЬ в соотвеТствиII с требова ниями Трудового
колекса РФ.



6. Оценка состояIIия сIлстемы финансового коtIтро.,Iя

6,1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учрежде-

нИи осуIцествляется субъектами внутреннего контроля и рассN,Iатривается на

специ€rльных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

6.2. Непосредственная orIeHKa адекватности, достаточЕIости и эффек-

ТИВности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением

ПРОЦеДУр ВНУтреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему

контролю.

В Рамках указанных полномочлтй комиссия по внутреннему контролю

ПРеДСТавJIяет руководителIо учреждения результаты проверок эффективности

ДеЙСТВУЮЩИх процедур внутреннего контроля и в сJIучае необходимости, раз-

РабОтанные совместно с главным бухгалтером предложени.q по их совершен-

ствованию.

7. ' Субъекты внутрецнего контроJrя.

7.1, R систему субъектов внутреннего контроля входят:

- руководитель учре)кдения и его заместители;

- комиссия, созданная на основании приказа руководителя учреждения;
- руководлlтели и работнLIки учреждения на всех уровнях;

- СТОРОнние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей про-

верки финатlсово - хозяйственной деятельности учреrItденLIя.

7.2. РаЗграничение полIIоп,Iочий иответственности органов, задейство-

ваI{ных в функционирова.нии системы внутреннего конlроля оlIределяется

внутре}Iними документамlI учрея(ден ия) в том числе организационно - распо-

рядительными документами учреждения.

8. ЗаключитеJIьные IIоло}кеIIия

В.1. ВСе ИЗмененI4я и дополнения к настоящему положению утвержда-

ются руководитеJIем учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства Рос_

сии отдельные статьи наOтоящего положения вступят с ни]\,I в прот,иворечие,



ОI]И УТРаЧИВаIОТ СИЛУ, ПреИмущественную силу имеют положения деЙствую-

rrIего законодательства России.



Прилотtение ЛЪ 20

к учетной I]олитике

полоясение о документах и документообороте в бухгалтерском учете по

ГБУЗ РК (СЦРКБ)

1. Общие положения

1. 1. l{астоящее Поло>tсение устанавливает порядок создания, приi-Iятия

и отражения в бухгалтерском учете, а также хранения первичных документов

в учреждении,

2. Первичные документы

2.|. основанием для отражения информациИ о соверIхенных хозяй-

ственных операциях в регистрах бухгалтерского учета являются первичные

докумеI-Iты, созданные в соответствии с требованиями настоящего Пололtе-

ния.

2.2. Первичные документы фиксируют факт совершения хозяйствен-

ной операции, Они должны содержатъ достоверные данные и создаваться

своевременно, как правиJIо, в момент совершения операции.

2.з. Первичные докумеFIты создаются на б.панках типовых форм, а

также на бланках специализированных форr, разрабатываемых учре)iдением.
2.4, Первичные документы для придания им юридической силы

должны иметь следующие обязательные реквизиты:

а) наименование документа (формы);

б) дату составления;

в) содержание хозяйственной операции;

г) измерители хозяйственrтой операции (в количественноМ И сТоиN,IосТ-

IroM выражении);

д) наименоваFIие дол7tностей лиц, ответственных за совершение хозяй-

ственной операции и правильность ее оформления, личные подIlиси и их рас-
шифровки.



2,5.В НеобХодимых сJlучаях в первичном документе могут быть приве-

лены дополнительные реквизиты: номер документа, название и адрес учре-

ждения, основание для соверIшения хозяйственной операции, зафиксирован-

ной документом, другие дополнитеJIьные реквизиты, определяемые характе-

ром документируемых хозяйственных операций.

2.6. Записи в первичных документах доля(ны производI.Iться черни-

лами, пастой шарикоВЫХ pT LIеK, прИ поп,Iощи средстВ механIlзации и другими
средствамtl, обеспечивающими сохранность этих записей в течение времени,

установленного для их хранения в архиве.

Запрещается использовать для записей простой карандаш.

2.7. В учреждении руководителем утверждается переLIень лиц, имею-

щих право подписи первичных документов.

2.8. ПодписИ лиц. ответственных за составление электронных первич-

ных докУментов, могут быть заменены паролем или другим способом автори-

ЗаЦИII, IlОЗВОЛЯЮIцИм однознач}Iо идентифицировать подписъ cooTBeTcTByIo-

щего лица, Электронные первичIlые документы, согласно законодательства

РФ, имеют одинаковую юридическую силу с документами на бумажном носи-

теле.

2.9, Первичньiе документы, поступающие в бухгалтеРИЮ, подJIежат

обязательной проверке. Проверка осуществляется по форме (полнота и пра-

BI,IлbHocl,b оформления документов, заполненI4я реItвизитов), по содержанию

(законность документированных операций, логическая )/вязка отделы]ых по-
.,.казателеи).

2.|0. Запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные
jl()кумен'гы по операI{иям, ](ol,opI)Ie противореLIатЗакоF{олательс]IFtу и ус1аi]ов-
JIенномУ порядку IIриемки, хранения и расходования денежных средств, то-

варно-материальных и Друr,их ценностей. Такие документы должны быть пе-

реланы главному бухгалтеру },чреждения для прин я-гиярешения.



3. Учетные регистры
з,1, Содержащаяся в принятых к учету первичных документах инфор-мация, необходltмая для отра}кения в бухгалтерском учете, накапливается ис'tс,l,емаТизируе,I,Сrl 

ts уче,I,Fiых региС.Iрах ts эJlек.t.роtiНОIvI ВИДе.
з,2, Формы учетных регис'ров, порядок записей в них, обработк и и ис-пользования опреде"цены рIнструкц иями по бухгалтерскому учету в учрежде-НияХ и организациях, состоящих на бюджете,
з,з, Информация о хозяйственных операциях, произведенных учре-ждениеМ за опреДеленныЙ периоД временИ (месяц, квартал. полугодие, год),из учетIrых регистров переносится в сгруппированном виде в бухгалтерские

отчеты], IIорядок составления которых ycTaHoBJreFI соответсТвующими ин-струкциями.

4. ИсправленIlе оцrибок в первичных докуiиентах и регистрах4,1. В тексте и цифровых данных первичных локУмен'оВ и учетных ре-гистров подчистки и неоговоренные исправления не допускаются.4,2, ошибки в первичных документах, созданных вручную (за исклю-чением кассовых и банковских), исправляются следующим образом: зачерки-ВаеТС'] НеПРаВИЛЪНЬiй 1'еКСТ И,,'РI СУП,{МЫ и надписывается Irад зачеркнутьiм llc_правленНый тексТ иJIи сумМы, Зачеркивание производится одной чертой так,чтобы можно было прочитать исправленное.
4,з, Исправление ошибки в первичном докумеI]те дол}кно быть огово-

рено надписью "исправлено"' подтверждено подписъю лиц, подписавших до-l(yМeFIT, а такr(е проставлена да-га исправления.
4,4, В прlrходных и расходных кассовых ордерах исправления не до-пускаются.

5. Порядок организации документооборота

',': 
{вижеlrие гIервичных документов в бухгалтерском учете (созда-11ие или полученllе от Других предп риятий,учрежден ий, приня,гrIе i( учету, об-;lаботка, передача в архив - документооборгэт; реглап.лентируется графикоп,r.



5.2. Работу по составлению графика документооборота организует

главный бухгалтер.

5.3. График долlt(ен устанавливать в учреждении рациональный доку-
ментооборот, т.е. предусматривать оптимальFIое число подразделений и ис-
полнителей для прохождения каждым первичным документом, определять

минимальный срок его нахо}кдения в подразделении.

График /IОк)/меI]Тообсlрота лол}кеFI способствова.гь yJIyLIll]eниIo BceTi

учетной работы в учреждении, усI{леFIию контрольных функций бухгалтер-
ского ytieTa, Повышению Уровня автоматизации Учетных работ.

5,4. Работники учреждения создаIот и представляют документы, отно-
сящиеся к сфере их деятельности, rro графиI(у документооборота.

5.5. ответственнос,гь за соблюденлtе графика документооборота, а

также ответственность за своевременное и доброкаI{ественное создание доку-

ментов, своевремеtIную перелаtIу их для о],ражения в бухгалтерском учете и

о,гчетности, за достоверностъ содержаlлрIхся в документах дан}Iых несут лица,
создавшие и IIодписавшие эти документы.

5.б. Кон,гроль за соблюдением исполнителями Iрафиrса докуN,{снтообо-

рота гIо учреждениIо осуществляет главный бухгалтер (заместит,ель главного
бухгалтера).

б. Порядок хранеIIия первичных докурIентов и учетных регистров
6.1. Первtачные докумеI]ты, учетные регистры, бухгалтерские оf.четы

рl ба-тlансы подле}кат обязат,ельному хранению в архиве.

6.2. ГIервичные /]окументы, учетные регистры, бухгалтерские отчеты
t,r балансы до передач}I их в архив учрех(дения должны хран}Iться в бухгалте-

рии.

Б:lанки ст,рогой отчетности должны храниться в сейфах, металлических

помеiцениях, позволяющих обеспечить их сохран-ш_Ilсафах или специальных

ность.



6,з, Кассовые ордера, а-ваI{совые отчеты, выпискlr банка с относящи-
мися к HI,IM документами должны быть подобраны в хронологическом порядке
за отчетный гtериод.

ОтдельltЫе видЫ докумеIIТов могуТ храниться не переплетенными, ноподшитыми в папках во избехсание их утери или злоупотреблений.
6,4. Сохранностъ первичных документов, учетных регистров, бухгал-терских отчетов и балансов. сlформление и передачу их в архив обеспечиваютсотрудники централизованной бухгалтерии и главный бухгалтер учреждения.выдача первичных документов, учетных регистров, бухгалтерских от-rIeToB и баланСов иЗ бухгалте рии и иЗ архива учреждеrlия рабоТ.I{икаN,' Др},гихструI.'}рных поl(разделений 

учрея<д ения,как правило, не допускается, а в от-леJIъных случаях может производиться толъко по распоря}кению главного бух-галтера.

6,5, Изъятие первичных документов, учетных регистров, бухгалтер-ckl]x отчетов и балансов из учреждения может производитъся 
'олько 

органа\{и
дознаFIия, предваритеJIьноГо следстВия, прокУратуры и еудамина основ аниипосTаноВ ления этИх органов в соответствии с действl/ющим уr.оловно-процес-сУаЛьныr'I ЗаконоДаТе'ПЬсТВопl РФ, Изъятиеоформляется про.гоколом, копиякоторого вруr{ает,ся Под расписку соответствуюlцему дол}кностному лицу

уLiрс-жлешия.

С разрешения и в присутстврIи представителей органов, производящих
иЗЪяТие' сооТ'веТсТВУЮtцие Должноотные лица учреждения lиoryT снятъ коIIиис изымаемых документов с указанием основ анийи даты их LIзъятия.

Если изымаются недооформленные тома документов (не подшитые, неlIро}lумерованные и т, л'), то с разрешеН ия И tsприсутствиIl ПрсДс,t,авителей
оргаi{ов, производяш{их изъятие,сооf,ветствующие 

должностные лица учре-}кдения могут дооформитъ эти тома (сделать опись, пронумеровать листы,гrрошI{уровать, опечатать, заверить своей подписью, печатъю).



6,6, В случае пропажи или гибели первичных документов руководи-TeJib учреждения назначает приказом комиссию по расследоtsанию причинпропажи, гибели.

В необходимых сJIуLIаях дJIя уLIастия в работе комис сии lIрит.лацIаютсяпредстаRителИ следственныХ органов, охраны и государственного пожарногонадзора.

Результаты работы комиссии оформляются aKToN{, который утвержда-ется рукОводителеп,I учрежДен}Iя.. Копия акта направляется вышестоящей ор-I-аIillзации.



Прилояtение М 2 ]

к ччетной политике

Сост,ав и обязанцостIl коDlрIссии по пос'уI]лению и выбытию акти-
вов.

1, {ля контроля за сохранностью активов и определения целесооб-
'P;t:]HocTIt ИХ СПИСаНИЯ (ВЫбЫТr,iЯ) СОЗЛаТь постоянно действуIощие комисс].1лI,IJa осцовании приказа главного врача.

2, Возложлтть на комиссии следуюtцие обязанности:

.teTy);

осп,Iотр объектов активов учрежден ия (в целях прIснятия к буху-

* осмотр объектов активов, подлежап
- rIриttяl,ие l)ешсIIиЯ о це"rlесообразI]ос,[и (riрr.rr-одrrос.l.rl) дl;utьttсi.i-lUего испоJIъзования объектов активов, о возм(

восстановJrения; 

- --- gr\lilDvl', (J бозмоЖности ta эффектi4вности их

- опредеJIение возможности использования отделъных узлов, дета-лей, материальных запасов ликвидIrруеп{ых объектов;
- определение причин QI7исания (сРизичес кий и моралъный износ,авария, стихийные бедств ия и т. п.);
- ВыяВЛеНИе ВИНоВНЬIХ Лиц (если объект ]IикаlrпL11\/.Jlrrц \'UJlи оOъект Jrиквидируе,гся 

до истече-ния норNIатI{вного срока с,пужбы в связи с обстоятеJIьствами, tsозникtIJими поLIъеI-1- либо BlrHe);

- полготовка акl.а о списании объектr1 актива и документов для со-гласования с вы,'Iестоящей организациеri (с привлечением материально -от-ветственных лиц);



принятие реlхения о сдаче вторичного сыръя в органи зациипри-ема вторl{чного сырья;

- списание материальных запасов.
Комиссия по поступлениIо и вьiбытию активов руководствуется Поло-)кеI{иеМ о комисСии по поступлениIо }I выбытrтю активов.


