
Приложение jф 21

учетной политике

полохtЕ,ниЕ

о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения

Комиссия по поступлению и выбытию активов ГБУЗ РК (СЦРКБ)
(далее - Комиссия) создана для принятия решения о поступлении,
выбытии, внутреннем перемеще}Iии имущества, нематериаJ]ьных активов
и материапьных запасов, а также для
списания дебиторской задолженности.

Комиссия в своей работе руководствуется:

. Законом от 06. |2,201 1 Nb 402-ФЗ <О бухгаJIтерском учете);

. Инструкцией по применению Единого плана счетов
бухгалтерского учета для оргаIIов государственI{ой власти
(государственных органов), оргаIlов местного самоуправления,
органов управления государственными внебюджетными фондами,
государственных академий наук, государственных
(муниципальных) учреждений, утвержденной приказом N4инфина
России от 01 ,12.2010 J\Ъ I57H (далее - Иrrструкция Nb 157н);

. Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014
(СНС 2008), утвержденным приказом Росстандарта от \2.|2.2014
ЛЬ 2018-ст (далее - ОКОФ);

о пост&новлением Правительства РФ от 01.01 ,2002 л'9 1 (о
Классификации основI{ых средств, вкJIючаемых в

амортизационные группы)) (далее - Постановление М l);
. Федеральным стандартом <<ОсновI{ые средства)), утвержденным

приказом VIинфина России от З 1 ,|2.201б NЬ 257н;
. Федеральным стандартом <Концептуальные основы

бУХГалтерского учета и отчетности организаций государственI]ого



сектора)), утвержденным приказом МIинфина России от 31 .\2.20|6
J\b 25бн;

. Федеральным стаI{дартом <Обесценение актиI]ов)), утвержденным
прик€lзом Минфина России от З 1 .|2,2016 jtIs 259н;

. Федера_пьным стандартом <Щоходы)), утвержденным приказом
IVIинфина России от 2].02.2018 М 32н;

. ФедераЛьным стандартом <<Запасы)), утвержденным приказом
МIинфина России от 07. |2.2018 ЛЪ 256ll;

. Федера^пьным стандартом <<Нематериальные активы)),

утвержденным приказом Минфина России от 1 5. 1 1 .2019 Jф 1 8 1н;
. Федеральным стандартом кНепроизведенные ак,I,иtsьi)),

УТвержденным приказом N4инфина России от 28,02.2018 ЛЪ З4н;
. ПРИКаЗом Минфина России от З0.03.2015 NЬ 52н <Об утверждении

форпл первичных учетI{ых документов и регистров бухгалтерского

учета, применяемых органами государственной
власти (государственными органами), органами местного
самоуправления, органами управлеFIия государственными
внебюджетными фондами, государственными
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по
их применению>) (далее - ГIриказ JФ 52н);

о ИНЫМИ НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаМИ, РеГЛаМеНТИРУIОЩИМИ
порядок списания, передачи,

о Ре?ЛИЗаЦИИ ОСНОВНЫХ СРеДСТВ, НеМаТеРИаЛЬНЫХ аКТИВОВ,

материальных запасов.

2. Организаllия работы Комиссии

2.1. Комиссия по поступлению и выбытию активов состоит из З (трех)
ЧеЛОВеК. КОмиссия по поступлению и выбытию активов для признания
ДебиторскоЙ задолженности сомнительной или безнадежной е взысканию
СОСТОИТ ИЗ 5 (пяти) человек. Персональный состав Комиссии ежегодно
утверждается приказом руководителя учреждения.

2.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее

руководство деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиа_пьность в
обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанно сти и дает
поручения членам Комиссии.



2.З . При отсутствии работников учреждеrtия, обладающих специа_пьными

знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться
эксперты. Экспертом не может быть ответственное лицо учреждения) на
которое возложеI{а ответственность за материальные ценности, в

отношении которых принимается решение о списании.

2.4. КомисQия проводит заседания по мере необходимости.

2.5. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не

должен превышать 3 рабочих дней.

2.6. Решение комиееии принимается открытым голосованием - не менее
2lЗ общего числа голосов членов Комиссии.

Решения Комиссии считаIотся правомочными, если на заседании
tIрисутствует не менее 2lЗ от общего числа ее членов.

2.7.Председатель не имеет права решающего голоса при принятии

решений Комиссией.

2.8. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывают
все ее члены.

3. Функции Комиссии

3.1. КомисQия принимает решения по следующим вопросам:

З. 1 . 1 . определение, какое имущество в учрежден ии считается активом, то
есть приносит экономическую выгоду или имеет полезный потенциал;

З,|.2. отнесение категории поступаIощего имущества: основное средство,
нематериаJIьные активы, неrIроизведенные активы или материальные
запасы;

З.l.З. определение признаков отнесения к особо ценному движимому
имуществу;



З.I.4. определение группы аналитического учета активов и кодов по
ОКОФ;

3.i.5. определение срока полезного использования основных средств и
нематериальных активов;

З. 1.6. определение первоначальной (фактической) стоимости
IIоступаIощих в учреждеIlие нефинансовых активов;

з.|,7 , изменение стоимости основных средств и срока их полезного
использОвания в случаях изменения первонача^IIьно принятых
нормативных показателей функционирования объекта;

З. i.9. изъятие и передача материалыIо ответственному JIицу из
списываемых оснОвI{ыХ средстВ пригоднЫх узлов, деталей, конструкщий и
материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов и
постановка их на учет;

з. 1 .10. определение справедливой стоимости объектов нефинансовых
активов, выявленных при инвентаризации в виде излишков, ущербов, а

л

также полученных безвозмездно от Iоридических или физических лиц;

З.1.1 1. определение признаков обесценения активов;

з.|.I2. принятие к учету поступивших основных средств, нематериаJIьных
активов с оформлением соответствуIощих первичных учетных
документов, в том чисjIе объектов движимого имущества стоимостью до
10 000 руб. вклrочительНо, учитыВаемыХ назабалансовом учете;

з. 1. 1З. определение целесообразности (пригодности) дальнейшего
использоtsания основных средств и нематериальных активов, возможности
и эффективности их восстановления;

з. 1. 14, списание (выбытие) основных средств, нематериальных активов,
непроизведенных активов в установленном порядке, в том числе объектов
движимого имущества стоимостыо до 10 000 руб.
включительно, учитываемых на забалансовом учете;



3. 1. 1 5. определение возможности использовать отдельные узлы, детzuIи,
конструкции и материалы от выбывающих основных средств и их
первоначальной стоимости;

З.1.16. списание (выбытие) материальIIых запасов, за исклIочением
выбытия в результате их потребlrения на FIужлы учрежде}|ия, с
оформлением соответствующих гIервичных учетных документов;

3.2. Уполномоченный член комиссии оформляе1 первичные учетIrые
документы,

З.З, КомисQия осуществляет контроль за:

3.З.1. ИЗЪяТием из списываемьiх основных средств пригодных узлов,
деталей, конструкцийи материалов, драгоценных металлов и камней,
цветных металлов.

з.з.2. Сдачей вторичного сырья в организации tIриема вторичноl,tl сырья.

з.3.З, Получением от специализированrtой организации по утилизации
имущества акта приема-сдачи имуlцества, подлежащего уничтожению,
акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об

уничтожении.

3.4. УПОЛНОМоЧенный член Комиссии контролирует нанесение
материаJIьно ответственным лицом присвоенных объектам основных
средств инвентарных номеров, а также маркировку мягкого инвентаря и
иных объектов материальных запасов с учетом требований.

4. Порядок принятия решений по нефинансовым активам

4.1. Решение Комиесии об отнесении объекта имущества к основным
средствам, Материальным Запасам, нематериальным активам и
неисключительным правам на них, а также о сроках использования
активов осуществляется в соответстI]ии с Инструкцией NЬ 157н,
поло}кениями стандартов основные средства>>, <<Нематериальные активы))
и учетной политикой учреждения, иными нормативItыми правовыми
актами.



4.2. Решение Комиссии о сроке их полезного использования, об отнесении
к соответствуIощей группе аналитического учета, определении кода
ОКОФ и начисления амортизации принимается на основ ании:

. информации, содержащейся в законодательстве РФ,

устанавливающем сроки поJIезного использования имущества в

целях FIачисления амортизации.
. по объектам основIlых средств, вклIоченIIым в амортизационные

группы с первой по девятуIо, срок полезного использования
определяется по наибольшему сроку, установленному для
указанных амортизационных групп; в 10-ю амортизационную
группу - срок полезного использования рассчитывается исходя из
Е,диных норм амортизационных отчислений на полное
восстановление осtlов}Iых фоттдов народного хозяйства СССР;

о рекомендаций, содержащихся в документах производителя, на
основании решения Комиссии, принятого с учетом ожидаемой
гIро изводител ьнос.ги или м о щно сти, ожидаемого

физического износа, зависящих от режима эксплуатации,
естественных условий и вJlияния агрессивной среды, системы
проведеЕIия ремонта, гаран.гийного и договорного срока
использования и других ограничений использования;

о Щ&нных предыдущих балансодержателей (пользователей) основных
средств и нематериальных активоts о сроке их фактической
эксплуатации и степеFIи износа - при поступлении
объектов, бывших в эксплуатации в государствеtIных
(муниципальных) учреждеI 1иях ) государствен I{bix органах
(указанrrых в актах приема-передачи);

. информации о сроках действия патеIIтов, свидетеJIьств и других
ОГРаНИЧеНИЙ Сроков использования объектов интеллектуальной
собственности согласно законодательству РФ, об ожидаемом
сроке их использования при определении срока полезного
использования IIематериальных активов.

4.3. Если в отIIошении нематериальных активов комиссия не может
определить срок исполъзования, он считается неопределенным.

Ежегодно во время инвеrIтаризации комиссия пересматривает сроки
полезного использования по каждому объекту нематериальных активов.



4.4. Срок полезного использоваI{ия неисключительных прав комиссия
определяет исходя из:

. СРОКа ДеЙСтвия прав на результат интеллектуальноЙ деятельности
или средство индивидуализации и периода контроля над
объектом;

. СРОКа ДеЙствия патента, свидетельства, других ограничений сроков
по законодательству;

о ОЖИДOеМОГО СРОКа ИСПОЛЬЗОВаНИЯ аКТИВа, В ТеЧеНИе КОТОРОГО

планируете использовать его в деятельности или получать
экономические выгоды;

о типичного жизненного цикла для активаипубличной информации
о сроках службы анаJIогичных объектов;

r ТеХНОЛОГИЧеСКИХ, ТеХЕIИЧеСКИХ И ДРУГИХ ТИПОВ УСТаРеВа}{ИЯ.

ЕСЛИ анаJIИЗ всех факторов не позволил установить точный период, когда
объект булет приносить экономические выгоды и полезный потенциш,
комиссия признает срок IIеопре/делеIIIIым. fiалее каждый год во время
инвентаризации комиссия проверяет факторы, по которым ранее
определяла срок использования. Если обстоятельства и условия
изменились, комиссия уточняет срок службы.

4.5. Решение КомисQии о первонача-шьной (фактической) стоимости
ПОСТУПаЮщих в учреждение на праве оперативного управления объектов
rrефинансовых активов принимается I{a основании сJIедуюIцих

о сопроводительной и технической документаL\ии(госуларственных
контрактов, договоров, накладных поставщика, счетов-фактур,
актов о приемке выполtIенных работ (услуг),
паспортов, гарантийных талоIIов и т. п.), которая представляется
материально о,гветственным лицом в копиях либо - по требованиIо
Комиссии - в подлинниках;

. представленных предыдущим балансодержателем (по
безвозмездно полученным осI{овным средствам и нематериальным
активам);

о отч€тов об оцеt{ке независимых оценщиков;



. данных о ценах на анаJIогичные материаJrьные ценности,
полученных в письменной форме от организаций-изготовителей,

о св€дений об ypoBl{e tIeH, имеюIцихся у органов
госуларственной статистики, торговых инспекций, а также в

средствах массовой информации и специальной литературе,
ЭКСПеРТных заключениях (в том чисJIе экспертов, IIривлеLIенIлых на
добровольньiх началах к работе в Комиссии).

4.6. Решение КомиQQии о списании (выбытии) основI{ых средств,
нематериальных активов, материальных запасов принимается после
выполнения следуюхIих мероприятий :

. непосредственный осмотр основных средств (при их наличии),
определение их технического состояния и возможности
дальнейшего примеI{ения по назначению с использованием
необходимой технической документ ации (технический п аспорт,
проект, чертежи, технические условия, инструкции по
эксплуатации и т. п.), данных бухгалтерского учета и

УСТаНОВЛение их непригодности к восстановлеI{ию и дальнейшему
использованиIо либо нецелесообразности дальнейшего
восстановления и (или) использова}Iия;

о россмотрение Документов, Подтверждающих Преждевременное
выбытие имущества из вJIадения, поJIьзования и распоряжения
вследствие его гибе"lIи или уничтожения, в том числе помимо воли
об"падателя права I{a оп еративное управление ;

о }стоновление конкретных причин списания (выбытия) (износ

физический, мораrIьный; авария; нарушение условий
эксплуатации; ликвидация при реконструкции; другие причины);

о ВЫЯВЛение лиц, по виI{е которых произошло преждевременное
выбытие, и выIIесении предложений о rIривлечении этих JIиц к
ответственности, установленной законодательством;

. поруч€ние ответственным исполнителям учрежления подготовки
экспертного заключения о техническом состоянии основных
средств, подлежаtцих списаниIо, или составление
дефектной ведомости I{a оборудование, находящееся в

эксплуатации, а также на производственнь;lй и хозяйственный
инвентарь;



определение возможности использования отдельных узлов,
детаJIей, конструкций материалов, выбывающих основных средств
и их оценка на дату приIlятия к учету.

4.7. Решение КомиQсии о списании (выбытии) основных средств
принимается с учетом наличия:

технического заключения о состоянии основных средств,
подлежащих списаниIо, или дефектной ведомости на
оборудование, находящееся в эксплуатаL\ии, а также FIa

производственный и хозяйственньтй инвеIIтарь - при списании
основных средств, не пригодных к использованиIо по назFIачению;

драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в
списываемых основных средствах, которые уtIитываIотся в

порядке, установленном приказом Минфина России от 09. |2,2016
JYs 231н <об утвержденииИнструкции о порядке учета и хранения
драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и
ВеДеFIИя оТчеТносТИ IIрИ ИХ ПроиЗВолсТВе, ИсПоJIЬЗоВаНИИ И

обращении>;

акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений
причастных лиц о причинах, вызвавших аварию, * при еписании
основных средств, выбывших вследствие аварий;
иных документов, IIодтверждаIо шlих факт преждевременного
выбытия имущества из вJIадения, IIользов ания и распоряжения.

4.8. При принятии решения о выбытии нематериальных активов комиссия
руководствуется следующими критериями :

учреждение передало все сушIественI{ые операционные риски и
выгоды, связанные с распорях(ением (владением) IIользованием)
активом;

учрех(дение больше не участвует в распоряжении выбывшим
объектом в той степени, которая определяется предоставленными
правами при признаI{ии объекта нематериа^пьных активов, а также
в его реальном использовании;

4.9. В целях согласования решения о списании недвижимого и особо
ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или



приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, Комиссия
подготавливает и направляет учредителIо следующие документы :

. ПеРеЧеНЬ Объектов имущества, решение о списании которых
подлежит согласованию;

о КОПИIО ПРОТОКОЛа Заседания постоянно деЙствующеЙ Комиссии по
гIодготовке и принятию решения о списании объектов имущества;

. 0КТы о списании имущестI]а и прочие оправдательные документы.

Акты о списании недвижимого имущества, а также особо ценного
ДВИЖИМОГО ИМущества составляIотся в трех экземплярах, подписываются
комиссией и направляются для согласования в соответствии с
норматиВной базоЙ, после чего утверждаются руководителем учреждения.

Акты о списании иного движимого имущества (за исклIочением особо
ценного), составJIяются IIe менее чем в двух экземIIJlярах и утверждаIотся
руководителем учреждения самостоятельно.

4.10. Решение Комиссии, принятое на заседании, оформляется
гIротоколом, который
подписывают председатель и члены Комиссии и утверждает руководитель
учреждения.

4.II. Оформленные в установленном порядке документы Комиссия
передает в бухгалтериIо для отражения в учете.

4,|2. Протоколы Комиссии хранятся в соответствии с Законом от
22.|0.2004 м l25-ФЗ <Об архивIIом деле в Российской Федерации>.

5. Порядок принятия решений по дебиторской задолженности

5.1. Комиссия проводит заседание о признании дебиторской
задолженности сомнителыtой или безнадежной на основ аътиирезультатов
инвентаризации дебиторской задо_llяtен[Iости, если иIlвеIIтаризационная
комиссия дала рекомендацию списать задолженIIость. Заседание комиссии
проводится на следующий рабочий день после поступления
инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и
прочими дебиторами и кредиторами (ф. 05040S9).

5,2. По результатам заседания Комиссия принимает одI{о из решений:



- признать дебиторскую задолженность сомнительной, списать с учета и
продолжить наблюдение на забалансовом счете,

- признать дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию и
списать с учета;

- отказать в признании задол}кенности сомнительной или безнадежной к
взьiсканиIо.

ffля этого комиссия прово ди,г анализ докуме}Iтоts, прило}кенных к
инвеI{таРизационНой описИ, при необходимости комиссия запрашивает у
главного бухгалтера выписки из отчетности, пояснения о мерах, принятых
для взыскания задолженности.

На осноВаниИ полученНых lIoKyMeHT.I] комиссиЯ устанавЛивает факт
возникновения обстоятельств для призн аниядебиторской задолженности
сомнительной или безнадежной к взысканию, в том числе путем изучения
информации в сети Интернет на сайтах и сервисах государственных
органоВ - ФнС России, ФссП России, Росстата, судебных и других
оргаIIов. При необходимости запрашивает официальIIые документы в
государственных органах,

5,з, В случае разногласия мнений ч"тtенов комисс ии принимается решение
об отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или
безнадежной к взысканию.

5,4, Решение комИссии по поступлению и выбытиIо активов о призн ании
задолженности сомнитеJIьной или безнадежной к взысканию оформляется
актом, который содержит следующую информацию:

- полное наименование, реквизиты учреждения;

- реквизиты документов, по которым возI{икrrа дебиторская
задолженность, - платежIrых документов, наклалных, актов выполненных
работ и т. д.;

- сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или
безнадежной к взысканию;



- дата принятия решения о признании дебиторской задолженности
сомнительной или безнадежной к взыскаtIию;

- подписи членов комиссии.

решение комиссии о признании дебиторской задолженности
сомнителыtой или безнадежной к взыскаItиIо утверждается руководителем
ГБУ РК кСI]РКБ>.


